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 УТВЕРЖДЕНО 

приказом директора 

ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» 

от 01.07.2026 г. № 39-од 

Директор РЦ  ________ Гулина А.В. 

  

ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных 

государственного бюджетного учреждения дополнительного 

профессионального образования Самарской области  

«Кинельский ресурсный центр» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных 

(далее - Политика) государственного бюджетного учреждения дополнительного 

профессионального образования Самарской области «Кинельский ресурсный 

центр» (далее – ГБУ ДПО «Кинельский РЦ») составлена в соответствии с 

частью 2 статьи 18.1 Федерального закона  от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных») 

и действует в отношении персональных данных, которые ГБУ ДПО 

«Кинельский РЦ») может получить от субъектов персональных данных. 

1.2. Политика определяет основные принципы, цели, условия и способы 

обработки персональных данных (далее – персональные данные), перечни 

субъектов и состав обрабатываемых Оператором персональных данных, 

действия и операции, совершаемые с персональными данными, права субъектов 

персональных данных, а также содержит сведения о реализуемых в Учреждении 

требованиях к защите персональных данных. 

1.3. Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод 

человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.4. Локальные нормативные акты и иные документы, 

регламентирующие обработку персональных данных, разрабатываются с учетом 

положений настоящей Политики. 

1.5. Настоящая Политика подлежит обязательному размещению на 

официальном сайте ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» в сети «Интернет» и находится 

в свободном доступе для неограниченного круга лиц без взимания  оплаты. 

1.6. В Политике используются следующие основные понятия: 
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 1.6.1. персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

 1.6.2. оператор персональных данных (оператор) – государственный 

орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

  1.6.3. обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

персональных данных включает в себя, в том числе: сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение; 

  1.6.4. автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

  1.6.5. распространение персональных данных – действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

  1.6.6. предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

  1.6.7. блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

  1.6.8. уничтожение персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

  1.6.9. обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных конкретному 

субъекту персональных данных; 

  1.6.10. информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

  1.6.11. субъект персональных данных (субъект) – физическое лицо, 

которое прямо или косвенно определено или определяемо с помощью 

персональных данных; 
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  1.6.12. биометрические персональные данные - сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность и которые используются 

оператором для установления личности субъекта персональных данных; 

  1.6.13. трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

1.7. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» осуществляет обработку 

биометрических персональных данных строго в рамках, установленных 

законодательством Российской Федерации, и исключительно при наличии 

письменного согласия субъекта, за исключением случаев, прямо 

предусмотренных федеральным законом. Фотографии, используемые на сайте, 

используются лишь для идентификации личности субъекта персональных 

данных в целях, связанных с деятельностью учреждения и не применяются для 

автоматизированной биометрической идентификации.  

1.8. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» является оператором, организующим и 

осуществляющим обработку персональных данных, а также определяющим 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными.  

1.9. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» включен в Реестр операторов 

персональных данных за регистрационным номером 08-0033287 от 30.12.2008 г. 

1.10. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз 

данных, находящихся на территории Российской Федерации, в соответствии с 

частью 5 статьи 18 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2, 

3, 4, 8 части 1 статьи 6 указанного Федерального закона. 

1.11. Основные права Субъектов персональных данных: 

1.11.1. Субъект персональных данных имеет право на получение 

сведений об обработке его персональных данных в ГБУ ДПО «Кинельский РЦ»;  

1.11.2. Субъект персональных данных вправе требовать от 

Оператора, который их обрабатывает, уточнения этих персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если они являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не могут быть признаны 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав;  
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1.11.3. Право Субъекта персональных данных на доступ к его 

персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными 

законами;  

1.11.4.  Для реализации своих прав и защиты законных интересов 

Субъект персональных данных имеет право обратиться к ГБУ ДПО 

«Кинельский РЦ». Тот рассматривает любые обращения и жалобы со стороны 

субъектов персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и 

принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания 

виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в 

досудебном порядке;  

1.11.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия 

или бездействие ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» путем обращения в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных; 

1.11.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих 

прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или 

компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

1.12. Основные обязанности ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» (Оператора): 

1.12.1. предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе 

информацию, касающуюся обработки его персональных данных; 

1.12.2. организовывать обработку персональных данных в порядке, 

установленном действующим законодательством РФ; 

1.12.3. отвечать на обращения и запросы субъектов персональных 

данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о 

персональных данных; 

1.12.4. сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в 

течение 30 дней с даты получения такого запроса; 

1.12.5. публиковать или иным образом обеспечивать 

неограниченный доступ к настоящей Политике в отношении обработки 

персональных данных; 

1.12.6. принимать правовые, организационные и технические меры 

для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 

ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных; 

1.12.7. прекратить передачу (распространение, предоставление, 

доступ) персональных данных, прекратить обработку и уничтожить 

персональные данные в порядке и случаях, предусмотренных Законом о 

персональных данных; 
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1.12.8. исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о 

персональных данных. 

 

2. Цели обработки персональных данных 

 

  2.1. Персональные данные обрабатываются Оператором в следующих 

целях: 

– обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 

– обеспечение ведения текущего бухгалтерского и налогового учета; 

– подготовка, заключение, исполнение и прекращение гражданско-

правового договоров с контрагентами; 

– обеспечение организации образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам (программам повышения 

квалификации); 

– обеспечение организации и проведения общественно значимых 

мероприятий в сфере образования, науки и молодежной политики (фестивалей, 

конкурсов, мастер-классов и т.д.); 

– распространение передового опыта работы в системе образования в 

российском обществе, в том числе в профессиональных сообществах;  

– обеспечение функционирования официального сайта Оператора, 

персонализация пользовательского опыта путем использования файлов 

«cookie», а также анализ обезличенной информации о посещаемости и работе 

официального сайта Оператора с использованием веб-аналитики 

(«Яндекс.Метрика») для его оптимизации. 

2.2. Обработка персональных данных в ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» 

основана на следующих принципах: 

– осуществления на законной и справедливой основе; 

– соответствия целей обработки персональных данных полномочиям 

Оператора; 

– соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных 

данных целям обработки персональных данных; 

– достоверности персональных данных, их актуальности и достаточности 

для целей обработки, недопустимости обработки избыточных по отношению к 

целям сбора персональных данных; 

– ограничения обработки персональных данных при достижении 

конкретных и законных целей, запретом обработки персональных данных, 

несовместимых с целями сбора персональных данных; 

– выполнение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке; 
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– запрета объединения баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

– осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен законодательством Российской Федерации. Обрабатываемые 

персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей, если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации. 

  2.4. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

 

  3.1. Обработка Персональные данные осуществляется на основе 

следующих федеральных законов и нормативно-правовых актов: 

– Конституция Российской Федерации 

– Трудовой кодекс Российской Федерации (ТК РФ) 

– Налоговый кодекс Российской Федерации (НК РФ) 

– Гражданский кодекс Российской Федерации (ГК РФ) 

– Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

– Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

– Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

– Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

– Постановление Правительства Российской Федерации от 

01 ноября 2012 года №1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных» 

– Постановление Правительства Российской Федерации от 

15 сентября 2008 года №687 «Об утверждении Положения об особенностях 

обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации»; 

  – Постановление Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 

№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 
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персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными и 

муниципальными органами»; 

– приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 5 сентября 2013 г. 

№ 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию 

персональных данных»; 

  – приказ ФСТЭК России № 21 и методические документы Роскомнадзора; 

  – приказ Роскомнадзора от 19.06.2025 N. 140 «Об утверждении 

требований к обезличиванию персональных данных и методов обезличивания 

персональных данных, за исключением случаев, указанных в пункте 9.1 части 1 

статьи 6 Закона о персональных данных; 

  – приказ Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении 

Требований к подтверждению уничтожения персональных данных»; 

– уставные документы ГБУ ДПО «Кинельский РЦ»; 

– договоры, заключаемые между ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» и 

субъектами персональных данных; 

– согласия субъектов персональных данных на обработку персональных 

данных. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных 

 

  4.1. Объем персональных данных определяется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и локальными нормативными с 

учетом целей обработки персональных данных, указанных в разделе 2 

Политики. 

  4.2. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» обрабатывает персональные данные 

следующих категорий субъектов персональных данных (далее – Субъекты): 

  – работники, состоящие с ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» в отношениях, 

регулируемых трудовым законодательством, в том числе бывшие работники  а 

также их родственники, работники, являющиеся претендентами на замещение 

вакантных должностей, а также их родственники; 

  – обучающиеся образовательных организаций и их родители (законные 

представители), педагогические работники, руководители образовательных 

организаций; 

– представители/работники клиентов и контрагентов (юридических лиц);  

– лица, проходящие курсы повышения квалификации, организуемые ГБУ 

ДПО «Кинельский РЦ»; 

– лица, работающих по договорам гражданско-правового характера 
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– пользователи официального сайта ГБУ ДПО «Кинельский РЦ». 

4.3. Обработка ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» осуществляется в следующих 

целях: 

Цель: обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных Фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 

рождения, дата рождения, место рождения, семейное 

положение, пол, адрес электронной почты, адрес 

места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные 

документа, удостоверяющего личность, данные 

водительского удостоверения, реквизиты 

банковской карты, профессия, должность, сведения 

о трудовой деятельности, отношение к воинской 

обязанности, сведения о воинском учете, сведения 

об образовании 

Категории субъектов Работники, соискатели, уволенные работники 

Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней 

сети юридического лица, без передачи по сети 

Интернет 

Сроки обработки В течение срока трудового договора и периода после 

его завершения, необходимого для выполнения всех 

обязательных сторон 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел 

в зависимости от типа документа, в котором 

содержатся персональные данные, в том числе в 

составе личных дел 

Порядок уничтожения В соответствии с Регламентом уничтожения 

персональных данных в зависимости от способа 

обработки персональных данных и типа носителя 

персональных данных 

Цель: обеспечение ведения текущего бухгалтерского и налогового учета 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных Фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 

рождения, дата рождения, место рождения, семейное 

положение, доходы, пол, адрес электронной почты, 

адрес места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные 

водительского удостоверения, данные документа, 

удостоверяющего личность, реквизиты банковской 

карты, номер расчетного счета, профессия, 

должность, сведения о трудовой деятельности, 

отношение к воинской обязанности, сведения о 

воинском учете, сведения об образовании 

Категории субъектов Работники, родственники работников, уволенные 

работники 
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Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней 

сети юридического лица, без передачи по сети 

Интернет 

Сроки обработки В течение срока трудового договора и периода после 

его завершения, необходимого для выполнения всех 

обязательных сторон 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел 

в зависимости от типа документа, в котором 

содержатся персональные данные, в том числе в 

составе личных дел 

Порядок уничтожения В соответствии с Регламентом уничтожения 

персональных данных в зависимости от способа 

обработки персональных данных и типа носителя 

персональных данных 

Цель: подготовка, заключение, исполнение и прекращение гражданско-

правового договоров с контрагентами 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных Фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, 

адрес места жительства, адрес регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, ИНН, данные документа, 

удостоверяющего личность, реквизиты банковской 

карты, номер расчетного счета, номер лицевого 

счета, иные персональные данные, предоставляемые 

физическими лицами, необходимые для заключения 

и исполнения договоров 

Категории субъектов Контрагенты, представители контрагентов, 

выгодоприобретатели по договорам 

Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней 

сети юридического лица, без передачи по сети 

Интернет 

Сроки обработки В течение срока, необходимого для исполнения 

заключения договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел 

в зависимости от типа документа, в котором 

содержатся персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Регламентом уничтожения 

персональных данных в зависимости от способа 

обработки персональных данных и типа носителя 

персональных данных 

Цель: обеспечение организации образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам  

(программам повышения квалификации) 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных Фамилия, имя, отчество, год рождения, дата 

рождения, месяц рождения, пол, адрес электронной 

почты, адрес места жительства, адрес регистрации, 
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номер телефона, гражданство, данные документы, 

удостоверяющего личность, профессия, должность, 

иные персональные данные, предоставленные 

физическими лицами для исполнения норм 

законодательства в сфере образования 

Категории субъектов Слушатели 

Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней 

сети юридического лица, без передачи по сети 

Интернет 

Сроки обработки В течение срока реализации программы 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел 

в зависимости от типа документа, в котором 

содержатся персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Регламентом уничтожения 

персональных данных в зависимости от способа 

обработки персональных данных и типа носителя 

персональных данных 

Цель: обеспечение организации и проведения общественно значимых 

мероприятий в сфере образования, науки и молодежной политики 

(фестивалей, конкурсов, мастер-классов и т.д.) 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных Фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 

рождения, дата рождения, место рождения, пол, 

адрес электронной почты, адрес места жительства, 

адрес регистрации, номер телефона, данные 

документа, удостоверяющего личность, реквизиты 

банковской карты, номер расчетного счета, 

профессия, должность, сведения о трудовой 

деятельности 

Категории субъектов Учащиеся, педагогические работники, работники 

системы образования 

Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней 

сети юридического лица, без передачи по сети 

Интернет 

Сроки обработки В течение срока проведения мероприятий 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел 

в зависимости от типа документа, в котором 

содержатся персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Регламентом уничтожения 

персональных данных в зависимости от способа 

обработки персональных данных и типа носителя 

персональных данных 

Цель: распространение передового опыта работы в системе образования в 

российском обществе, в том числе в профессиональных сообществах 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных Фамилия, имя, отчество, год рождения, дата 
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рождения, месяц рождения, адрес электронной 

почты, номер телефона, профессия, должность, 

сведения о трудовой деятельности, сведения об 

образовании 

Категории субъектов Педагогические работники, работники системы 

образования 

Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней 

сети юридического лица, без передачи по сети 

Интернет 

Сроки обработки В течение срока, необходимого для реализации 

данной цели, но не более 3 (трех) лет с момента 

публикации 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел 

в зависимости от типа документа, в котором 

содержатся персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Регламентом уничтожения 

персональных данных в зависимости от способа 

обработки персональных данных и типа носителя 

персональных данных 

Цель: обеспечение функционирования официального сайта Оператора 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных Фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, 

номер телефона, профессия, должность, сведения о 

трудовой деятельности, сведения, собираемые 

посредством метрических программ, сведения об 

образовании 

Категории субъектов Работники, посетители сайта 

Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней 

сети юридического лица, без передачи по сети 

Интернет 

Сроки обработки В течение срока использования сайта пользователем 

Сроки хранения Не более 30 дней 

Порядок уничтожения В соответствии с Регламентом уничтожения 

персональных данных в зависимости от способа 

обработки персональных данных и типа носителя 

персональных данных 

 

  4.4. Оператор не обрабатывает специальные категории персональных 

данных: сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости, национальная 

принадлежность, политические взгляды, религиозные или философские 

убеждения. 

 

 

 

 



12 
 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

  5.1. В ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» обработка персональных данных 

субъектов осуществляется в целях, указанных в разделе 2 настоящей Политики.  

  5.2. В ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» обрабатываются категории 

персональных данных, указанные в разделе 4 настоящей Политики.  

  5.3. Обработка персональных данных в ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» 

осуществляется только при условии получения согласия субъектов 

персональных данных. Согласие субъекта персональных данных оформляется в 

письменной форме, если иное не установлено Федеральным законом «О 

персональных данных». 

  5.4. Обработка персональных данных осуществляется следующими 

способами:  

– неавтоматизированная обработка персональных данных; 

– автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным 

сетям или без таковой; 

– смешанная обработка персональных данных. 

  5.5. Обработка персональных данных субъектов включает в себя 

следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных.      

  5.6. Обработка биометрических персональных данных (фотографии) 

осуществляется без использования средств автоматизации.    

  5.7. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» не осуществляет трансграничную (на 

территории иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу) 

передачу персональных данных.        

  5.8. В ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» созданы общедоступные источники 

персональных данных (сайт, информационный стенд). Персональные данные 

(фамилия, имя, отчество, должность, квалификация, год рождения, и др.), 

сообщаемые субъектом (работником/гражданином), включаются в такие 

источники только с письменного согласия субъекта персональных данных.  

  5.9. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, 

изменение) персональных данных осуществляется путем получения 

персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных (их 

законных представителей).        

  5.10. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» и его работники, получившие доступ к 

персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не 
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распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 

данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.  

  5.11. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» вправе передавать персональные 

данные органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по 

основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской 

Федерации.   

  5.12. Если предоставление персональных данных является обязательным в 

соответствии с федеральным законом, работник ГБУ ДПО «Кинельский РЦ», 

осуществляющий сбор (получение) персональных данных непосредственно от 

субъектов персональных данных, обязан разъяснить субъекту персональных 

данных юридические последствия отказа предоставить его персональных 

данных.     

  5.13. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» в своей деятельности обеспечивает 

соблюдение принципов обработки персональных данных, указанных в ст.5 

Федерального закона 152-ФЗ «О персональных данных».     

  5.14. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» в своей деятельности принимает меры, 

предусмотренные ч. 2 ст. 18.1, ч.1 ст.19 Федерального закона 152-ФЗ «О 

персональных данных».    

  5.15. В ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» не используются для обработки 

персональных данных базы данных, находящиеся за пределами границ 

Российской Федерации.    

  5.16. Условия прекращения обработки персональных данных ГБУ ДПО 

«Кинельский РЦ»:  

  5.16.1.достижение целей обработки персональных данных;    

  5.16.2. утраты правовых оснований обработки персональных данных;  

  5.16.3. истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных;   

  5.16.4. выявление неправомерной обработки персональных данных.  

  5.17. Назначенными лицами ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» осуществляется 

контроль за хранением и использованием материальных носителей 

персональных данных, не допускающий несанкционированное использование, 

уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, 

находящихся на этих носителях.  

  5.18. Срок хранения персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, осуществляется не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, кроме случаев, когда срок 

хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных.  



14 
 

  5.19.  ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» при обработке персональных данных 

приняты необходимые правовые, организационные и технические меры, 

реализованы требования к защите персональных данных:  

  5.19.1. определены угрозы безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных;  

  5.19.2. применяются организационные и технические меры по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных, необходимых для 

выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых 

обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни 

защищенности персональных данных;  

  5.19.3. применяются средства защиты информации, прошедшие в 

установленном порядке процедуру оценки соответствия;  

  5.19.4. оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной 

системы персональных данных;  

  5.19.5. учет машинных носителей персональных данных;  

  5.19.6. обнаружение фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным и принятие мер;  

  5.19.7. восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;  

  5.19.8. установление правил доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 

обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 

персональными данными в информационной системе персональных данных;  

  5.19.9. контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных систем 

персональных данных.  

  5.20. В целях соблюдения законодательства РФ, для достижения целей 

обработки, а также в интересах и с согласия субъектов персональных данных 

ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» в ходе своей деятельности предоставляет 

персональные данные следующим организациям:  

  5.20.1. Федеральной налоговой службе; 

  5.20.2. Фонду пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации;   

  5.20.3. Контролирующим (надзорным) органам государственной власти.  

  5.20.4. Территориальным органам Министерства обороны Российской 

Федерации (военным комиссариатам); 
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  5.20.5. Многофункциональному центру предоставления государственных 

и муниципальных услуг; 

  5.20.6. Финансово-кредитным организациям.  

 

6. Обработка персональных данных на официальном сайте Оператора, 

обработка метрических данных 

 

6.1. На сайте ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» (https://rckinel.ru/) 

применяются инструменты веб-аналитики («Яндекс Метрика»), применяемые в 

целях анализа использования сайта Оператора и улучшения его работы. 

6.2. Обработка файлов cookie Оператора осуществляется в обобщенном 

виде и никогда не соотносится с личными сведениями пользователей сайта. 

6.3. На сайте ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» отображается 

предупреждение, информируещее пользователей сайта об обработке файлов 

cookie и метрических данных. 

6.4. При посещении сайта Оператора пользователь дает согласие на 

обработку указанных данных с использованием метрических сервисов для 

анализа использования, измерения и повышения уровня производительности 

сайта ГБУ ДПО «Кинельский РЦ». Согласие действует с момента его 

предоставления и в течение всего периода использования сайта пользователем. 

6.5. В случае отказа от обработки файлов cookie пользователю 

необходимо прекратить использование сайта ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» или 

отключить использование  данных файлов в настройках браузера, при этом 

некоторые функции сайта могут стать недоступны. 

 

7. Актуализация, изменение, удаление и уничтожение  

персональных данных 

 

7.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 

ГБУ ДПО «Кинельский РЦ»  осуществляет блокирование неправомерно 

обрабатываемых персональных данных.  

7.2. В случае выявления неточных персональных данных ГБУ ДПО 

«Кинельский РЦ» осуществляет блокирование соответствующих персональных 

данных на период проверки. В случае подтверждения факта неточности 

персональных данных ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» на основании сведений, 

представленных субъектом персональных данных или его представителем, либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или 

иных необходимых документов, уточняет персональные данные и снимает 

блокирование персональных данных.  
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7.3. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» обязан сообщить субъекту персональных 

данных или его представителю информацию об осуществляемой им обработке 

персональных данных такого субъекта по запросу последнего.  

7.4. Сведения, касающиеся обработки персональных данных, 

предоставляются субъекту персональных данных или его представителю при 

получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской 

Федерации.  

7.5. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их 

представителей, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных. 

7.6. Субъекты персональных данных имеют право на получение 

информации, касающейся обработки их персональных данных, в том числе 

содержащей:  

7.6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных в ГБУ ДПО 

«Кинельский РЦ»;  

7.6.2. Правовые основания и цели обработки персональных данных;  

7.6.3. Применяемые в ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» способы обработки 

персональных данных;  

7.6.4. Обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 

если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 

законом;  

7.6.5. Сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения в ГБУ ДПО «Кинельский РЦ»;  

7.6.6. Порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации в области 

персональных данных;  

7.6.7. Иные сведения, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных.  

7.6.8. При получении запроса Субъекта персональных данных или его 

представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных, ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» предоставляет сведения в 

сроки в соответствии требований статьи 20 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных».  

7.7. Субъекты персональных данных вправе требовать от ГБУ ДПО 

«Кинельский РЦ» уточнения их персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
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необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

7.8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в 

том числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным 

данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.  

7.9. Для получения необходимой информации, касающейся обработки 

персональных данных, описанной в пункте 6.5.1. настоящей Политики, 

Субъекту (либо законному представителю) необходимо заполнить 

соответствующую форму запроса субъекта персональных данных информации, 

касающейся обработки персональных данных и передать лично работникам 

ГБУ ДПО «Кинельский РЦ», принимающим обращения граждан, либо по почте.  

7.10. Для уточнения определенных персональных данных Субъекту (либо 

законному представителю) необходимо заполнить соответствующую форму 

запроса субъекта персональных данных на уточнение персональных данных и 

передать лично работникам ГБУ ДПО «Кинельский РЦ», принимающим 

обращения граждан, либо по почте.  

7.11. Для исключения неправомерности обработки персональных данных 

Субъекту (либо законному представителю) необходимо заполнить 

соответствующую форму запроса субъекта персональных данных на 

уничтожение персональных данных и передать лично работникам ГБУ ДПО 

«Кинельский РЦ», принимающим обращения граждан, либо по почте.  

7.12. Для отзыва согласия Субъекта персональных данных на обработку 

его персональных данных субъекту (либо законному представителю) 

необходимо заполнить соответствующую форму отзыва согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных и передать лично 

работникам ГБУ ДПО «Кинельский РЦ», принимающим обращения граждан, 

либо по почте. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных 

ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» вправе продолжить обработку персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, 

указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 

11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

7.13. ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» обязан прекратить обработку 

персональных данных или обеспечить прекращение обработки персональных 

данных: 

– в случае выявления неправомерной обработки персональных данных,  в 

срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления; 

– в случае отзыва субъектом персональных данных согласия  на 

обработку его персональных данных (при этом, если сохранение персональных 

данных более не требуется для целей обработки персональных данных, ГБУ 
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ДПО «Кинельский РЦ» обязана уничтожить персональные данные или 

обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем  по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между ГБУ ДПО 

«Кинельский РЦ» и субъектом персональных данных либо если Оператор не 

вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом 

«О персональных данных» или другими федеральными законами); 

– в случае достижения цели обработки персональных данных  и 

уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных 

данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных либо если Оператор не вправе осуществлять обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных на 

основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 

данных» или другими федеральными законами; 

– в случае обращения субъекта персональных данных к Оператору с 

требованием о прекращении обработки персональных данных оператор обязан в 

срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором 

соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, 

предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 

2 статьи 11 настоящего Федерального закона. Указанный срок может быть 

продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления 

оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного 

уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

7.14. В случае утечки персональных данных ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» 

обязан в течение 24 часов с момента обнаружения инцидента уведомить об этом 

Роскомнадзор, а в случаях, предусмотренных законодательством, – также 

субъектов персональных данных, чьи данные могли быть скомпрометированы. 

Порядок уведомления определяется методическими рекомендациями 

Роскомнадзора. 
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8. Меры обеспечения безопасности персональных данных 

 

8.1. Безопасность персональных данных, обрабатываемых Оператором, 

обеспечивается реализацией правовых, организационных, технических и 

программных мер, необходимых и достаточных для обеспечения требований 

законодательства в области защиты персональных данных. 

8.2.  Оператор ответственно подходит к вопросу защиты собранных 

персональных данных, реализует требования к их защите путем принятия 

комплекса мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных действующим законодательством Российском 

Федерации о персональных данных. 

8.3. Оператор предпринимает необходимые организационные и 

технические меры для обеспечения безопасности персональных данных от 

случайного или несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования доступа и других несанкционированных действий. 

8.4. Оператор предпринимает следующие организационно-технические 

меры: 

– назначение должностного лица, ответственного за организацию 

обработки и обеспечение безопасности персональных данных; 

– ограничение и регламентация состава работников Оператора, имеющих 

доступ к персональным данным; 

– ознакомление работников Оператора с требованиями федерального 

законодательства и локальных нормативных актов по обработке и защите 

персональных данных; 

– обеспечение учета и хранения материальных носителей персональных 

данных и их обращения, исключающего хищение, подмену, 

несанкционированное копирование и уничтожение; 

– при необходимости определение угроз безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 

формирование на их основе моделей угроз; 

– разработка на основе модели угроз системы защиты персональных 

данных для соответствующего уровня защищенности персональные данных при 

их обработке; 

– проверка готовности и эффективности использования средств защиты 

информации; 

– парольная защита доступа пользователей к техническим средствам, 

содержащим персональные данные; 

– осуществление антивирусного контроля, предотвращение внедрения в 

сеть вредоносных программ (программ-вирусов); 
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– применение в необходимых случаях средств обнаружения вторжений в 

сеть, нарушающих или создающих предпосылки к нарушению установленных 

требований по обеспечению безопасности персональных данных; 

– обучение работников Оператора в сфере правового регулирования 

обработки персональных данных; 

– учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и 

технической документации к ним; 

– поддержание технических средств охраны, сигнализации помещений в 

состоянии постоянной готовности; 

  – актуализация локальных нормативных актов Оператора, 

регламентирующих обработку персональных данных, приведение в 

соответствие с изменениями в законодательстве. 

 

9.  Заключительные положения 

 

  9.1. Настоящая Политика подлежит обязательному размещению на 

официальном сайте ГБУ ДПО «Кинельский РЦ» в сети «Интернет» и находится 

в свободном доступе для неограниченного круга лиц без взимания  оплаты. 

9.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 

появления новых законодательных актов и специальных нормативных 

документов по обработке и защите персональных данных.  

9.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики 

осуществляется ответственным за организацию обработки персональных 

данных в ГБУ ДПО «Кинельский РЦ».  

9.4. Ответственность должностных лиц ГБУ ДПО «Кинельский РЦ», 

имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, 

регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними 

документами ГБУ ДПО «Кинельский РЦ».  
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