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 Ответственный секретарь 
Л.Ю. Панарина

                                                                                         _______________________________________________________                                                                                                                 








              (подпись)                /                               (расшифровка)
Рекомендации по подготовке материалов 
к участию в конкурсе на присуждение премий лучшим учителям 
за достижения в педагогической деятельности в 2022 году 
на территории Самарской области 
Для участия в конкурсе педагог представляет: 

 1.Представление заявителя и его копию на участие в конкурсе, согласно форме 1;

К данному документу также необходимо приложить: 

1. копию титульного листа Устава в двух экземплярах, и страницы устава с подтверждением формы коллегиального органа управления образовательной организации, заверенный руководителем.
2. ходатайство коллегиального органа управления образовательной организации о выдвижении учителя, заверенное руководителем образовательной организации;

3. копию решения (выписку из решения) коллегиального органа управления образовательной организации о выдвижении учителя, заверенная руководителем образовательной организации;
2. копию документа (документов) об образовании учителя, заверенная руководителем образовательной организации в установленном законодательством РФ порядке;
3. копию трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности учителя, предусмотренные статьей 66.1 Трудового кодекса РФ в двух экземплярах, заверенную руководителем образовательной организации;
4. справку, содержащую информацию об объеме учебной нагрузки в текущем учебном году и стаже педагогической деятельности;
5. копию письменного согласия учителя на участие в конкурсе на присуждение премий, согласно форме 2;
6. протокол комиссии территориального управления министерства о публичной презентации общественности и профессиональному сообществу результатов педагогической деятельности учителя, содержащий сведения о дате презентации и составе экспертов и заверенный руководителем территориального управления министерства (см. форма 4.)
7. согласие на обработку персональных данных, согласно форме 3;

8. копию паспорта претендента в двух экземплярах (2-5 стр.);
9. информацию о профессиональных достижениях учителя, соответствующих условиям участия в конкурсе, указанным в п.8 Порядка.
Обратите внимание на: 

1. Формат предоставления документов. 

· документы представляются в электронном и печатном варианте. Печатный вариант представляется в крепкой папке-регистраторе без использования канцелярских файлов-вкладышей;

· к оцениванию предоставляются материалы за три последних учебных года. Документы текущего (2021-2022) учебного года не рассматриваются;

· представленная информация заверяется руководителем образовательного учреждения на каждом листе;
· В конкурсе не имеют право участвововать: 
- лица, осуществляющие в образовательных организациях административные или организационные функции,
 - победители конкурса 2017,2018,2019,2020,2021 годов. 
2. Правила заверения.

Для заверения нужно проставить на копии документа следующие реквизиты: 
	№
	Реквизит
	Чем предусмотрен
	Примечания

	1
	Заверительная надпись
	Указ Президиума ВС СССР от 04.08.1983 № 9779-X
(далее – Указ № 9779 -X),

ГОСТ Р 7.0.97 – 2016

	Как правило, это слова «Верно» либо «Копия верна»

	2
	Должность лица, заверившего копию
	Указ № 9779-X, ГОСТ Р 7.0.97 - 2016
	Руководитель образовательной организации, в случае отсутствия руководителя заверение производит работник заверяющей организации, на которого возложены такие обязанности
 (закреплены в приказе, в положении о документообороте)


	3
	Подпись лица,
 заверившего копию

	Указ № 9779-X, ГОСТ Р 7.0.97 - 2016
	Подпись

	4
	Расшифровка 
подписи

	ГОСТ Р 7.0.97 - 2016
	Расшифровка подписи 
(инициалы, фамилия)

	5
	Печать

	Указ № 9779-X, ГОСТ Р 7.0.97 - 2016
	Копия документа заверяется печатью, определяемой 
по усмотрению организации

	6
	Дата выдачи 
(заверения)

	Указ № 9779-X,
ГОСТ Р 7.0.97 - 2016
	Дата является обязательным реквизитом. 
Указание на дату важно для достоверности заверения, ведь по прошествии времени подлинник документа может быть изменен



Образец заверения:
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Порядок представления документов для регистрации участия в конкурсе

	№
	Необходимые документы
	Форма представления


	1
	Представление заявителя и его копия на участие в конкурсе, согласно форме 1

	К данному документу предоставляется:

1) титульный лист Устава в двух экземплярах, и лист устава с подтверждением формы коллегиального органа управления образовательной организации, заверенный руководителем образовательной организации;
2) оригинал ходатайства коллегиального органа управления образовательной организации о выдвижении учителя заверенное руководителем; 
3)  копия решения (выписки из решения) коллегиального органа управления образовательной организации о выдвижении учителя, заверенная руководителем


	2
	копия документа о соответствующем уровне профессионального образования
	Предоставляется заверенная руководителем копия диплома о профессиональном образовании без требований к уровню и профилю (педагогическое, техническое, гуманитарное и т.д.).

Из всех имеющихся у претендента дипломов о профессиональном образовании представляется документ наиболее высокого уровня



	3
	копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности учителя, предусмотренные статьей 66.1 Трудового кодекса РФ в двух экземплярах
	Предоставляется заверенная руководителем копия трудовой книжки в двух экземплярах, подтверждающая, что:

- в настоящее время претендент является основным работником образовательной организации, реализующей образовательную программу начального общего, основного общего или среднего общего образования

ИЛИ

предоставляется трудовая книжка в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (при ее наличии у работодателя)


	4


	справка, содержащая информацию об объеме учебной нагрузки в текущем учебном году и стаже педагогической деятельности

	Предоставляется заверенная руководителем справка, подтверждающая, что: 

- у претендента установленный объем учебной нагрузки не менее 18 часов в неделю за ставку заработной платы;
- у претендента имеется не менее 3 лет педагогического стажа


	5
	копия письменного согласия учителя на участие в конкурсе на присуждение премий, согласно форме 2
	Предоставляется копия письменного согласия учителя на участие в конкурсе на присуждение премий по форме 2, заверенная руководителем



	6
	информация о публичной 
презентации общественности
и профессиональному
сообществу результатов 
педагогической деятельности
учителя 

	Предоставляется протокол комиссии территориального управления министерства о публичной презентации общественности и профессиональному сообществу результатов педагогической деятельности учителя, заверенный руководителем территориального управления министерства, содержащий сведения о дате презентации и составе экспертов, (согласно форме 4)


	7
	согласие на обработку персональных данных
	Предоставляется согласие на обработку персональных данных (согласно форме 3)


	8
	копия паспорта претендента на присуждение премии в двух экземплярах
	Предоставляется копия паспорта (2-5 стр.) в двух экземплярах претендента

	9
	информация о профессиональных достижениях учителя
	Информация о профессиональных достижениях учителя должна быть структурирована и пронумерована по рубрикам, в точности соответствующим критериям конкурсного отбора.
Информация предоставляется на бумажном и электронном носителе.  

Представленная информация заверяется руководителем на каждом листе содержания каждого критерия. По каждому критерию конкурса формируются приложения (всего шесть), содержащие подтверждающие документы.
Документы: 
- копируются (не сканируются); в натуральную величину так, чтобы печати и подписи были читаемы; 
- заверяются руководителем образовательного учреждения.


Форма 1

КОНКУРС НА ПРИСУЖДЕНИЕ ПРЕМИЙ ЛУЧШИМ УЧИТЕЛЯМ ЗА ДОСТИЖЕНИЯ 
В ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ ___________________________________________________________________________
	Регистрационный №: _________________
Дата регистрации заявки: ____.____.20___


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ НА ПРИСУЖДЕНИЕ ПРЕМИЙ ЛУЧШИМ УЧИТЕЛЯМ ЗА ДОСТИЖЕНИЯ В ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В 2022 ГОДУ
Сведения о Претенденте
(Ф.И.О. полностью, по паспорту) _______________________________________________________________________________

Место работы (полное и сокращенное наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом)
 ________________________________________________________________________________

Должность (в соответствии с записью в трудовой книжке) ________________________________________________________________________________

Возраст (полных лет) ________________________________________________________________________________ 

Квалификационная категория ________________________________________________________________________________

Педагогический стаж ________________________________________________________________________________

Звания ________________________________________________________________________________

Домашний почтовый адрес (индекс обязателен), телефон ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты _________________________________________________________
Сведения о Заявителе 
Наименование Заявителя (включая организационно-правовую форму): _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя, должность: ________________________________________________________________________________Контактный телефон: ________________________________________________________________________________ 

№ протокола и дата заседания органа Заявителя по выдвижению Претендента на участие в конкурсе
: ______________________________________________________________________
Подпись руководителя Заявителя:

____________________/____________________/
М.П.

Форма 2

В коллегиальный орган управления образовательной организацией ______________________________________

(указать коллегиальный орган управления)
______________________________________

______________________________________

______________________________________от, ___________________________________

(ФИО, должность, место работы)

______________________________________

______________________________________

Согласие 

Я, ___________________________________________________________________, даю свое согласие на участие в конкурсе на присуждение премий лучшим учителям за достижения в педагогической деятельности в 2022 году на территории Самарской области. 
____________________/________________

дата

Форма 3 

Оператор, осуществляющий обработку персональных данных: Регистрационный номер 10-0091458 (приказ Россвязькомнадзора от 17.03.2010 № 147)  

Государственное автономное учреждение дополнительного профессионального образования Самарской области 

«Институт развития образования»

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных

г. Самара





                    «___» __________ ____г.

Я, _________________________________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О)

________________________________ серия _______ № ______________ выдан ________________________

(вид документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________________________________________________________,

(когда и кем)

зарегистрированный (ая) по адресу: ________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________,

настоящим выражаю свое согласие государственному автономному учреждению дополнительного профессионального образования Самарской области «Институт развития образования» (ректор – В.А. Пылев, адрес: г. Самара, Московское шоссе, 125А, ИНН 6319018807/631901001 ОГРН 1026301706837) (далее – оператор)  на обработку следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места регистрации, данные документа удостоверяющего личность, полное название образовательного учреждения по уставу, должность, реквизиты банковского счета, СНИЛС, данные о полученном образовании; 
любой иной информации, относящаяся к моей личности, доступной или известной в любой конкретный момент времени (далее - персональные данные) и всех необходимых документов, требующихся в процессе подготовки и проведения конкурса на присуждение премий лучшим учителям за достижения в педагогической деятельности в 2022 году на территории Самарской области, и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), публикация в сети Интернет (на сайте организатора соответствующего конкурса), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом федерального законодательства.

Настоящим я подтверждаю, что в случае необходимости предоставления персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, оператор вправе в необходимом объеме раскрывать для совершения вышеуказанных действий информацию обо мне лично (включая мои персональные данные) таким третьим лицам, их агентам и иным уполномоченным лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию, для обработки персональных данных на основании настоящего согласия.
В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных, я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством моего письменного заявления, которое может быть либо направлено в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручено лично под расписку представителю Оператора.

	        Доступ субъекта к персональным данным, обрабатываемым оператором, осуществляется в порядке, предусмотренном ст.14, 20 Федерального Закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ “О персональных данных”

    Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме или бессрочно. 

	    Порядок отзыва настоящего согласия                                 
	  по личному заявлению субъекта персональных данных 


	___________________________

(дата)
	__________/_________________________________________
(подпись/расшифровка)


Форма 4 

ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ

КОМИССИИ _____________________ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
О ПУБЛИЧНОЙ ПРЕЗЕНТАЦИИ ОБЩЕСТВЕННОСТИ И ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ СООБЩЕСТВУ РЕЗУЛЬТАТОВ ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Ф.И.О., должность претендента
от «___» ______ 2022 № _____  
ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВОВАЛ

____________________– руководитель _______________ территориального управления министерства образования и науки Самарской области  
Присутствовали: (эксперты)

	ФИО
	
	Должность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1. О публичной презентации общественности и профессиональному сообществу результатов педагогической деятельности учителя 

(ФИО).

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Решили:

Признать результаты педагогической деятельности учителя _______________ удовлетворяющими требованиям конкурса на присуждение премий лучшим учителям за достижения в педагогической деятельности в 2022 году
	Руководитель территориального управления министерства
	        ___________
                    (подпись)
	____________________
               (расшифровка)


� Приложить титульный лист Устава в двух экземплярах, и лист устава с подтверждением формы коллегиального органа управления образовательной организации, заверенный руководителем.�2 - Представляется ходатайство коллегиального органа управления образовательной организации о выдвижении учителя, заверенное руководителем образовательной организации (далее - руководителем); 


- Предоставляется копия решения (выписки из решения) коллегиального органа управления образовательной организации о выдвижении учителя, заверенная руководителем
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