[bookmark: _GoBack]График работ 
по организационно-техническому обеспечению повышения квалификации 
работников образования Самарской области

	№ п/п
	Категория участников системы повышения квалификации
	Действия
	Срок выполнения

	1. 
	· Ответственный работник территориального управления министерства образования и науки Самарской области
	· Регистрация на сайте: http://staffedu.samregion.ru
(см. Руководство пользователя. Регистрация*)
· Запрос на доступ в группу пользователей «Работник ТУ Министерства» (см. Руководство пользователя. Работник территориального управления**)
· Корректировка справочника образовательных организаций подведомственной территории (см. Руководство пользователя. Работник территориального управления**)
	03.03.15-09.03.15

	2. 
	· Ответственный работник образовательной организации высшего, дополнительного профессионального образования

	· Регистрация на сайте: http://staffedu.samregion.ru
(см. Руководство пользователя. Регистрация*)
· Запрос на доступ в группу пользователей «Работник Организации-организатора КПК» (см. Руководство пользователя. Работник организации-организатора КПК**)
· Внесение программ повышения квалификации, утвержденных министерством образования и науки Самарской области, реализуемых с 01.01.2010 года, а также планируемых к реализации в 2015 году (см. Руководство пользователя. Работник организации-организатора КПК**)
	03.03.15-09.03.15

	3. 
	· 
	· Публикация перспективного плана курсовой подготовки работников образования на 2015 год
	03.03.15-12.03.15

	4. 
	· 
	· Публикация групп и открытие регистрации в группы на апрель 2015 года с указанием даты, времени и места проведения
(см. Руководство пользователя. Работник организации-организатора КПК**) (далее открытие регистрации в группы в соответствии с Ежемесячной циклограммой регистрации на курсы повышения квалификации)
	до 22.03.2015

	5. 
	· Ответственный работник образовательной организаций
	· Регистрация на сайте: http://staffedu.samregion.ru
(см. Руководство пользователя. Регистрация*)
· Запрос на доступ в группу пользователей «Ответственный работник Образовательной Организации» (см. Руководство пользователя. Ответственный работник образовательной организации**)
	10.03.15-12.03.15

	6. 
	· 
	· Обучение работников своей образовательной организации регистрации (см. Руководство пользователя. Регистрация*)
	11.03.15 – 22.03.15

	7. 
	· 
	· Согласование внесенной (внесение) первоначальной информации педагогических работников об аттестации, повышении квалификации (см. Руководство пользователя. Ответственный работник образовательной организации**)
	11.03.15 – 29.03.15

	8. 
	· 
	· Регистрация работников образования своей организации в группы повышения квалификации на апрель 2015 года (см. Руководство пользователя. Ответственный работник образовательной организации**) (дальнейшая регистрация в группы в соответствии с Ежемесячной циклограммой регистрации на курсы повышения квалификации)
	23.03.15 – 29.03.15

	9. 
	· Работник образования
	· Регистрация на сайте: http://staffedu.samregion.ru
(см. Руководство пользователя. Регистрация*)
· Внесение первоначальной информации об аттестации, повышении квалификации (см. Руководство пользователя. Работник образования**)
	11.03.15 – 29.03.15***



*«Руководство пользователя. Регистрация» – данный документ размещен на сайте http://staffedu.samregion.ru в разделе «Регистрация» и на сайте Тольяттинского центра трудовых ресурсов: http://www.ctr-tlt.ru в разделе «Повышение квалификации – Кадры в образовании. Самарская область»

**«Руководство пользователя. Работник территориального управления», «Руководство пользователя. Работник организации-организатора КПК», «Руководство пользователя. Ответственный работник образовательной организации», «Руководство пользователя. Работник образования» – данные документы размещены на сайте http://staffedu.samregion.ru в Личном кабинете каждой группы пользователей в разделе «Документация». Доступ к данным материалам открывается после прохождения процедуры регистрации

***Работники образования, планирующие обучение на курсах повышения квалификации в апреле 2015 года должны зарегистрироваться на сайте и внести первоначальную информацию об аттестации и повышении квалификации до 22.03.2015 года включительно
